
第四章 

收費 

4.01 告知當事人相關費用 

1． 解釋工作範圍 

2． 費用的預算 

3． 確保「預算」並非「已議定費用」 

4． 代墊付費用 

5. 權衡結果與費用 

6． 宣傳收費 

7. (t 師身業靂〞！切第 3 條 

8． 爭訟法律程序中當事人在訟費方面的責任 

9． 法律援助或當值律師服務的協助 

10. 么書面方式就法律援助提供意見 

11．責任涵蓋整項法律程序 

12．獲取足夠資金 

13． 民事法律程序中當事人在訟費方面的責任 

14．刑事法律程序中當事人在訟費方面的責任 

15．刑事訴訟 

以書面方式向當事人確認一 ‘舉師勿業想慰少第 SD 條 

16．非刑事訴訟 

當事人應簽署確認信 

17. 禁止從索償代理人處接辦案件 

4.02 己議定費用必須記錄在案 

1． 不能單方面更改已議定費用 

2． 當事人對費用協議提出質疑的權利 

3. 費用協議通常須採用書面方式 

4． 不得將己議定費用存入當事人帳戶 

三 列明每項收費的事務費單 

4.03 提供費用詳情 

授權支付代墊付費用 

60 
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4.04 口頭預算 

如很可能超出預算，須告知當事人 

4.05 可設定費用限額 

1. 如超出限額，須尋求當事人指示 

2． 超出限額的後果 

4.06 定期知會當事人 

1. 監控費用 

2． 定期知會當事人的好處 

4.07 預先支付費用 

1. 費用總額可能超逾首次預付的金額 

2． 要求當事人預先支付的費用的金額必需合理 

4.08 中期帳單 

1． 書面協議 

2． 沒有書面協議的後果 

4.09 從速交付事務費單 

參閱「當事人」的定義 

4.10 帳單須載有收費詳情 

1． 帳單須由合夥人簽署 

2． 列明代墊付費用 

3． 爭訟事宜中的帳單詳情 

4.11 律師於一個月內不能興訟曉期向當事人追討事務費

已議定費用 

4.12 帳單的評定 
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4.13 收費過高 

1. (*師了一潰夕事矜實瀕慰p 
2． 不合理的費用協議 

3． 由訟費單草擬人員擬備帳單 

4.14 事務律師須負責支付代理人費用 

1． 專家、代理人及證人 

么 須表明對代理人費用的責任的限制 

4.15 海外律師的費用 

1． 恰當的海外費用 

2． 海外律師的「不勝訴，不收費」安排 

4.16 分享律師服務費 

1． 代理安排 

2． 獲准利用信用卡支付費用 

3． 參閱會員通告 09-397 

4.17 	「不勝訴，不收費」安排 

1． 定義 

2． 追討債項佣金 

3． 分享訴訟成果及強行干預訴訟 

〞〞  

會員通告 12-176 	「索償代理人」 一參閱第三章 

會員通告 09-397 	「分享律師服務費」 
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4.01 告知當事人相關費用 

在通常情況下，事務律師在收取當事人指示時，應盡量向當事人提供關於

代表當事人處理有關事宜所可能牽涉的費用的 佳資料。事務律師應與當

事人商討如何支付律師費和代墊付費用；對於個人當事人，事務律師亦必

須考慮當事人是否合資格申請和應否申請法律援助（包括法律諮詢和協

助）或尋求當值律師服務的協助。此外，事務律師應考慮當事人承擔費用

的責任能否受保險涵蓋。 

I3 病＝ 

1． 事務律師應當確保有一名具備適當能力的人向當事人解釋執行當事

人指示所可能涉及的工作和時間長短。 

2． 几當事人作出查詢，事務律師應盡可能就代表當事人處理具體事宜的

收費提供預算。假如因工作性質而令事務律師無法對其收費和代墊付

費用提供任何預算，則該律師應將情況告知當事人，並應盡量提供大

概的費用預測和表明該律師將以何等方法計算其收費，曉及應確保當

事人於工作進行期間定期獲告知相關費用。 

3． 除非事務律師有意與當事人議定收費額，否則事務律師對收費提供預

算時，應小心確保不會令自己受到己議定費用所約束。事務律師應當

使用清楚和適當的文字表明該預算的性質。為了取得業務而提供一個

低得不切實際的收費預算，但取得業務後卻收取較高費用，乃屬不恰

當的做法，因為該做法屬於在真正或預計收費上誤導當事人。事務律

師亦應注意原則 4.03 及其評析。 

根據‘謄〞數業者犛卹p （香港法例第 159 章）第 2 條，「訟費、事

務費」被界定為包括代墊付費用。代墊付費用曾被界定為「事務律師

在妥為履行其職責時必須支付的費用（不論當事人有否就該目的而向

該律師提供金錢，或不論該律師是否運用當事人預先支付的款項支付

該等費用），例如法院費用、大律師費用馱及證人、代理人、文具商

或承印商的費用上 

5． 不論是何等事宜，事務律師都必須與當事人探討進行該事宜的可能結

果是否構成理由承擔所涉及的費用和風險。為事務律師與當事人雙方

的利益起見，事務律師從一開始呱至在隨後各個適當階段，都應 LJ.書

面形式向當事人確認該律師就上述事宜而提供的意見。 
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6． 事務律師可藉廣告宣傳其收費，但任何關於收費額或收費基準的推廣

宣傳均必須遵從 (t$ 戶數莞壯廣砍劇伊的規定。 

7. 備繒耐樣業瀕驕刃（香港法例第 159 章，附屬法例 H）第 3 條規定• 

「律師不得直接或問接，亦不論是否以他的名義，顯示自己或容許他

人顯示他是準備在爭訟事宜中曉低於法院規則或任何其他成文法則

所定出的訟費表收費，或在任何其他事宜中馱低於任何成文法則或律

師會不時定出的事務費表收費，以從事專業業務。」 

請參閱 心必舉數勞者犛風p （香港法例第 159 章）第 56 條。 

8． 假如當事人不獲法律援助）但事宜屬爭訟性質，則在訟案開始時以及

在其後的各個適當階段，當事人都應獲告知下列各項． 

(a） 不論情況如何，也不管法庭針對對訟方頒下何等訟費令，當事人

都要自行負責支付其代表律師的事務費， 

(b） 一旦當事人敗訴，他除了要支付本身的訟費外，還很可能要支付

對訟方的訟費， 

(c） 即使當事人勝訴，對訟方也不一定會被下令支付當事人的一切訟

費，而對訟方可能無能力支付其所被下令支付的訟費；及 

(d）假如對訟方有法律援助，則當事人即使勝訴，也可能無法討回其

訟費。州壯伊援邢必犛夕刃（香港法例第 91 章）第 16C 條。 

9． 事務律師如認為當事人合資格申請法律援助（包括法律援助輔助計

劃）或合資格得到當值律師服務的協助，便必須告知當事人這情況以

及如何提出申請，並必須建議當事人提出申請。 

10. 假如事務律師己給予上述建議，但當事人選擇不申請法律援助或不尋

求當值律師服務的協助，則事務律師應么書面記錄其所給予的建議並

將之存入檔案，但更佳的做法是致函當事人，並在函件中述明有關建

議。 

11. 事務律師就法律援助提供意見的責任，並不單單適用於該律師 初獲

委聘之時。案件進行期間，事務律師一旦知悉當事人的經濟能力出現

了具關鍵性的變化，便有責任即時因應該情況而重新考慮當事人申請

法律援助的資格。同樣地，代表法律援助受助人的事務律師一旦發覺

該人故意違反任何有關披露資料一包括披露經濟狀況轉變一的

規定，便有責任向法律援助署署長報告（另請參閱原則 5.22 評析 s）。 
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12. 假如當事人不合資格申請法律援助或選擇不申請法律援助或不尋求

當值律師服務的協助，則對於事務律師來說，可取的做法是要求當事

人提供足既涵蓋整宗案件的律師費和代墊付費用的資金。事務律師應

當就律師費和代墊付費用一包括將徵收的金額、用以計準費用的基

準、當事人須於何時和何等階段支付費用等一與當事人達成清晰明

確的協議，並馱書面加巳記錄。 

13．假如當事人在民事訴訟程序中獲得法律援助，則在訟案開始時既及在

其後的各個適當階段，當事人都應獲告知下列各項． 

(a） 相關的法定押記對於當事人案件的影響， 

(b） 一旦當事人敗訴，即使其本身的訟費己獲法律援助涵蓋，他仍可

能被法庭下令支付對訟方的部份訟費； 

(c） 即使當事人勝訴，對訟方也不一定會被下令支付當事人的一切訟

費，而對訟方可能無能力支付其所被下令支付的訟費；及 

(d） 當事人支付任何經評定訟費的責任，以及不履行該責任的後果。 

14. 假如當事人在刑事訴訟程序中獲得法律援助，則在訟案開始時，該人

應獲告知他可能要負責支付部份訟費畝及不支付該等訟費的後果。 

15．在刑事訴訟中，事務律師須在切實可行範圍內盡快並不得超過接獲指

示後 7 天巳信件向當時人確認各個指明事項，包括律師行將提供的服

務曬及將收取的費用或該費用的預算（請參閱了離如數業總馴少（香

港法例第 159 章，附屬法例 H）第 5D 條及原則 4.02 評析 3) 。原則 

4.02 評析 3 同樣適用於根據 i舉師次業總為！少（香港法例第 159 章， 

附屬法例 H）第 SD 條給予指示的人士。 

16．在刑事訴訟斗外的事宜中，對於事務律師來說，可取的做法是擬備聘

用信，當中述明該律師將提供的服務範圍以及將收取的律師費, 馱免

與當事人出現爭拗，而當事人應簽署該聘用信曉資確認。 

17. 事務律師不得接辦由索償代理人轉介的案件，否則將違反原則 3.01 及

律師會會員通告 12-1760 
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4.02 已議定費用必須記錄在案 

事務律師與當事人議定收費後，必須從速向當事人提供該協議的書面紀

錄。該紀錄須經由事務律師簽署，並須迷明已議定的費用、該費用所覆蓋

的範圍以及該費用是否包括代墊付費用。 

〞男獅： 

1． 假如事務律師與當事人之問已有協議，訂明該律師將取得一筆經由雙

方議定的款項作為服務酬金，則該律師必須在不收取多於該款項的前

提下為當事人提供該協議所涵蓋的服務，即使及後情況有變，呱致該

服務對於該律師來說變成無利可圖，情況亦然。 

2. ( 肆黝業者犛劍‘（香港法例第 159 章）第 56 條及第 58 至 62 條

分別就非爭訟事務和爭訟事務的收費協議作出規定。此等規定的效力

在於限制當事人對事務費單提出質疑的權利，但同時為當事人提供若

干保障。 

3. ‘謄伊數業者犛劍p （香港法例第 159 章）第 56 條規定月卜爭訟事務

的酬金協議須以書面訂立，並須由受該協議約束的人或其代理人簽

署。第 58 條規定，爭訟事務的訟費協議須呱書面訂立。‘〞〞耐袱業留

凡伊（香港法例第 159 章，附屬法例 H）第 SD 條規定，刑事事宜中的

費用協議須以書面訂立，並須由當事人及事務律師簽署。 

4． 根據 傷騵而輯〞虜慰p （香港法例第 159 章，附屬法例 F）第 9(2）條， 

對於作為或是因一筆已議定費用而由當事人向事務律師支付的款項， 

事務律師必須將之存入辦事處帳戶。不論事務律師已否承辦該費用所

涉及的事務，上述規定同樣適用。 

5． 即使事務律師與當事人己議定費用，假如事務費超逾 10,000 元，則事

務律師仍必須因應當事人的要求而提供列明每項收費的事務費單。假

如個案涉及大律師費用，則即使己議定費用總額己包括該等費用，事

務律師仍必須另行披露該等費用：請參閱執業指引 B.10 

4.03 提供費用詳情 

假如事務律師與當事人未有議定費用，而該律師亦未有提供費用預算，則

該律師應告知當事人將根據何種基礎計算費用，例如按小時收費再加任何 
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漲幅、交易價值的某個百分比計算、上迷兩種方式的混合體，或其他建議。 

事務律師應告知當事人他可能要向其代表律師或第三方支付何等可合理

預見的其他費用，以及當事人可能要在何等階段支付該等費用。 

‘彫牙 

事務律師所支付的一切代墊付費用，均應獲當事人明示或默示授權；若然

涉及龐大金額，事務律師更應尋求當事人的書面同意。假如事務律師不取

得當事人的書面同意，則當事人如對事務費單提出爭議，便可能毋須向該

律師付還相關款項（請參閱 州）壽等曆友銀為切（香港法例第 4 章，附屬法

例 A）第 62 號命令第 29(1）條規則）。 

4.04 口頭預算 

口頭預算 好應以書面確認。除非當事人己獲告知（ 好以書面獲告知） 

有關原因，否則 終的收費額不應與口頭預算有太大出入。 

〞‘折： 

一旦實際費用看來將會或很可能超出預算，事務律師應即時告知當事人， 

而不應留待發出事務費單時才告知當事人。 

4.05 可設定費用限額 

假如事務律師所承辦的事宜不屬法律援助事宜或不受保險涵蓋，以致當事

人須為該律師的費用承擔個人責任，則在適當情況下，當事人應獲告知他

可以為費用設定限額以及該律師在招致該限額以內的費用前毋須進一步

請示當事人。 

評折 

1． 事務律師在未經當事人授權下不得超越任何開支限制。此外，一旦開

支限額不足么應付實際需要，事務律師必須盡快通知當事人，並就當

事人是否希望該律師繼續進行相關事宜而尋求當事人的指示。 



68 第四章一收費 

2． 當費用已超出當事人所定的限額時，事務律師如繼續代表當事人並繼

而向當事人發出事務費單u期收取大大超越該限額的費用，便可能干

犯專業不當行為。此外，該超額費用可能不獲訟費評定官准予，而在該

情況下，事務律師可能要負責支付訟費評定的費用。 

4.06 定期知會當事人 

不論當事人是否已為費用設定限額，事務律師都應適當地定期通知當事人

其到通知當日為止己招致的費用的大概金額。 

‘另折： 

1． 事務律師應當對不時累算的費用的情況進行監控。備存充分的工作時

問紀錄將有助監控費用。 

2． 假如事務律師不盡可能定期告知當事人所招致的費用，則該律師獲得

公平和合理的工作報酬的權利將受到損害。 

4.0？ 預先支付費用 

事務律師可在接受聘用之初要求當事人因將要招致的律師服務費和代墊

付費用而支付一筆或以上款項。 

〞折 

1. 當事務律師收到當事人因將要招致的律師服務費和代墊付費用而支

付的此等款項時，除非該款項涵蓋該律師處理有關事務的總收費，否

則該律師應向當事人表明實際的律師服務費和代墊付費用可能會超

出該筆預付款項。 

另請參閱原則 4.01 評析 13 及原則 12.04 評析 40 

2． 假如事務律師要求當事人因將要招致的律師服務費而支付款項，則該

款額在所有相關情況下必需合理。 
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2． 帳單應分開列出律師服務費與代墊付費用。 

3． 在爭訟事宜中，當事人如對帳單提出爭拗，有權要求事務律師交付一

份列載詳細項目的帳單以代替總款額帳單，但條件是當事人須在‘》必

伊黝業者療劍‘（香港法例第 159 章）第 63 條所指明的時限內提出

上述要求。一旦當事人提出上述要求，原本的總款額帳單將告無效。 

另請參閱原則 4.02 評析 50 

4.11 律師於一個月內不能興訟以期向當事人追討事務費 

事務律師直至交付帳單後一個月方可提出訴訟向當事人追討事務費，除非

該律師己基於了謄〞樹業者辦#ID （香港法例第 159 章）第 66 條所列明

的理由而獲許可在交付帳單後一個月尚未屆滿時提出上迷訴訟。 

〞折 

不論在爭訟事宜還是非爭訟事宜中，有意根據酬金協議提出訴訟的事務律

師，都應參閱 台必律戲業者燈勿切（香港法例第 159 章）第 VI部的規定。 

4.12 帳單的評定 

假如事務律師與當事人就帳單出現爭拗或當事人對帳單提出疑問，則當事

人應獲告知（ 好以書面獲告知）他有權申請由法庭對該帳單進行評定。 

4.13 收費過高 

事務律師不得收費過高。 

'P折 

請參閱 (t華師(-a)弄瞭實瀕戶腳（香港法例第 159 章，附屬法例 G), 
特別是當中第 5 條下關於何謂公平合理的事務費的規定。 

2． 假如事務律師與當事人之問就所收取或將收取的事務費額而訂立的

協議被裁斷為完全不合理，則該律師將可能面對紀律行動。 
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3． 事務律師即使安排由訟費單草擬人員擬備事務費單，仍然要對該帳單

負責。 

4.14 事務律師須負貴支付代理人費用 

在受制於原則 12.04 下，除非有相反協議，否則事務律師負有個人責任向他

代表當事人聘用的任何專業代理人或其他人支付恰當的費用，不論當事人

是否向事務律師付款。 

〞彫7= 

1. 原則 4.14 涵蓋事務律師所聘用的專家、專業證人、一般證人及調查代

理人的恰當費用。 

2． 事務律師如欲把支付代理人費用的法律責任限制至經由法庭評定和

准予的金額，便應當於向該代理人發出委聘指示前向該人說明之。 

4.15 海外律師的費用 

凡事務律師延聘海外律師，不論該海外律師是否在香港執業，則除非有明

確的相反協議，否則事務律師均負有個人責任向該海外律師支付其恰當費

用。 

‘啊折＝ 

1. 在確定海外律師的恰當費用方面，有時或會出現困難。在一些情況下， 

海外律師的費用可能受到經由相關律師公會、律師協會或其他機構認

可的收費表管轄。如遇到困難，可向適當的外地律師公會或律師協會

查詢，曉嘗試確定在有關個案中海外律師的恰當費用。事務律師應當

注意，一些地區可能規定任何針對費用的質疑必須在指定時限內提

出。 

么 假如香港事務律師委聘外地律師協助處理在外地司法管轄區進行的

法律程序，則只要該司法管轄區准許，事務律師便可同意按「不勝訴， 

不收費」的基礎支付該外地律師的費用。 
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4.16 分享律師服務費 

除在‘＃節數煮總為伊（香港法例第 159 章，附屬法例 II）第 4 條所列明

的例外情況外，事務律師不得與任何並非執業事務律師的人分享律師服務

費或協定與該人分享律師服務費。 

‘另折＝ 

1． 事務律師不應委託代理商代為處理帳面債項：另請參閱原則 8.01 評

析 33。 

2． 理事會己根據 州〞師數業想慰少（香港法例第 159 章，附屬法例 H) 
第 6 條寬兔所有事務律師遵從同一規則第 4 條的規定，使事務律師可

曉利用信用卡設施收取他們的事務費。 

3． 請參閱律師會會員通告 09-397w 

4.17 	「不勝訴，不收費」安排 

在爭訟法律程序中代表當事人的事務律師，不可與當事人訂立「不勝訴，不

收費」安排：請參閱‘泌舉數黛者辦劍 （香港法例第 159 章）第 64 條。 

〞獅。 

1． 根據「不勝訴，不收費」安排，事務律師只在訴訟勝訴時才獲支付酬金 

（不論其金額是事先釐定還是按訴訟收益百分比或其他方式計算）。 

即使有關協議進一步訂明事務律師在任何情形下（即不論勝訴或敗

訴）均須獲支付 低酬金，該情況亦屬於「不勝訴，不收費」安排。 

2． 本原則 4.17 只適用於涉及提起法律程序的收費協議。因此，代表當事

人追討債項的事務律師可合法地與當事人訂立按佣金基礎收取事務

費的協議，條件是該協議的覆蓋範圍嚴格限於毋須透過提起法律程序

而討回的債項。 

3． 關於分享訴訟成果及強行干預訴訟，請參閱 Winnie Lo v. HKSAR（終院

刑事上訴 2011 年第 2 號）一案。 
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附錄 

原則 4.01 評析 17 

會員通告 12-176 「索償代理人」：請參閱第三章 
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原則 4.16 評析 3 

會員通告 09-397 	 200，年 5月 25 日 

(舉康群業瀕飄‘ 

第 4 條一分享律師服務費 

1． 律師會留意到若干香港律師行有意與其位於海外司法管轄區的母行 

（或與該等律師行有聯營關係的其他律師行）分享利潤。 

2. (c舉師數業者閑p （香港法例第 159 章，附屬法例 H) （下稱「薩了

烈月）第 4 條的效果是，除在例外情況外，香港事務律師不得與任何

不合資格人士分享利潤。 

3． 根據州瀕認為伊第 6 條，理事會有權在任何個別個案中，無條件地或在理

事會認為適合施加的條件的規限下，寬兔遵從《銀〞乙（‘的任何條文。 

據此，會員如欲與海外執業律師分享利潤，必須申請寬免遵從第 4 條。 

這類申請應載有所有相關資料，而審批委員會將根據每宗申請的情況

處理申請。申請費用為 4,000 元。 

5． 本會員通告取代會員通告 98-171 及 98-2380 

如有垂詢，請與律師會條例及指導部副總監聯絡（電話：2846 O5O3)。 
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